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Tietosuojaseloste Kotka-Kymin ev.lut.seurakunnan hautaustoimen rekisterista
ReKisterinpitija
Kotka-Kymin evankelis-luterilainen seurakunta
Karhulantie 33, 48600 Kotka

puh. 040 196 7505
sahkoposti: kirkkoherranvirasto.kotka-kymi@evl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Jyrki Lahti, tietohallintopaallikko
puh. 040 827 7783, jyrki.lahti@evl.fi

Yhteyshenkilo

Emilia Pulkki, tietosuojayhteyshenkilo
puh. 040 196 7567, emilia.pulkki@evl.fi

ReKisterin nimi
Hautaustoimen rekisteri
Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Hautaustoimen rekisterid pidetdan hautaustoimeen liittyvien asiakastietojen tallentamiseen
ja arkistointiin seka hyvan ja turvallisen asiakaspalvelun varmistamiseen. Rekisterin tietoja
kdytetddn anonyymisti myods palvelujen tilastointiin.

EU:n tietosuoja-asetus 6.1.c.
Rekisterin tietosisalto

Toimitusohje hautaamista varten
- Vainajan nimi, henkil6tunnus, kuolinaika, milld paikkakunnalla vainaja on ollut
kirjoilla, siunausaika, hautapaikka, omaisen tiedot, luvat vainajan nimen
julkaisemiseen kirkollisissa ilmoituksissa, lukemiseen pyhdinpaivana ja
jumalanpalveluksessa
Tuhkausilmoitus krematoriolle
- Vainajan nimi, henkil6tunnus, kuolinpaiva, kuuluuko vainaja seurakuntaa,
siunauspaiva, uurnan hautauspdiva ja hautapaikka, laskutusosoitehauta/omaisen
tiedot
Tuhkausrekisteri
- Vainajan nimi, henkilétunnus, kuolinpdiva, hautapaikka, omaisen allekirjoitus
Haudanhoitosopimukset
- Hautapaikan numero, haudatut vainajat, hoitosopimuksen tehneen asiakkaan tiedot
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Hautamuistomerkkisuunnitelmat
- Haudalle tulevan muistomerkin mitata, hautapaikkatiedot

Tietoldhteet
Asiakkaat antavat itse tietonsa asioinnin yhteydessa.

Haudanhoitosopimuksiin liittyva asiakasrekisteri pidetdan Status-
hautakirjanpitojarjestelmassa. Manuaalinen aineisto sailytetdan lukollisessa arkistokaapissa
hautausmaahallinnon tiloissa. Molempiin on paasy vain hautaustoimen henkilékunnalla.

Rekisterit sisaltdvat salassa pidettdvaa tietoa Julk.L. 24§ 23k ja 25k

Tietojen luovutukset

Asiakasrekisterien tietoja kdytetddn vain seurakunnan omassa toiminnassa ja hallinnossa.
Asiakkaan omat tiedot luovutetaan héanelle erikseen pyydettdessa.

Tietojen sdilytysaika

- toimitusohje yksi vuosi

- tuhkausilmoitus havitetdan laskutuksen jalkeen

- tuhkausrekisteri arkistoidaan

- haudanhoitosopimuksia sailytetdan kaksi vuotta sopimuksen paattymisen jalkeen
- hautamuistomerkkisuunnitelmia sailytetaan 25 vuotta

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

- Pyytaa rekisterinpitdjalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilotietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

- Pyytda rekisterinpitdjalta hanta itsedan koskevien henkil6tietojen kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

- Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen,
oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa, timan vaikuttamatta suostumuksen
perustella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

- Tehda valitus henkil6tiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain
(1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.
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Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki.

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi
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