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Tietosuojaseloste Kotka-Kymin ev.lut.seurakunnan osallistujarekisterista
ReKisterinpitija

Kotka-Kymin evankelis-luterilainen seurakunta

Karhulantie 33, 48600 Kotka

puh. 040 196 7505
sahkoposti: kirkkoherranvirasto.kotka-kymi@evl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Jyrki Lahti, tietohallintopaallikko
puh. 040 827 7783, jyrki.lahti@evl.fi

Yhteyshenkilo

Emilia Pulkki, tietosuojayhteyshenkilo
puh. 040 196 7567, emilia.pulkki@evl.fi

Rekisterin nimi
Kotka-Kymin seurakunnan osallistujarekisteri
Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Osallistujarekisteria pidetdan erilaisiin toimintoihin ja tapahtumiin ilmoittautuneista.
Rekisteriin kerdtdaan toiminnan sujuvuuden ja turvallisuuden takaamiseksi tietoja
osallistujista. Yhteystiedot kerataan, jotta yhteydenpito osallistujiin ja mahdollisesti heidan
huoltajiinsa olisi mahdollista.

EU:n tietosuoja-asetus 6.1.c.
Rekisterin henkiléryhmit ja tietosisilto

Varhaiskasvatuksen toimintaan ilmoittautuneet:

Paivakerhoihin, iltapaivakerhoihin ja perhekerhoihin seka erilaisiin tapahtumiin
ilmoittautuneet. Ilmoittautumisen yhteydessa keratdan osallistujan nimi ja yhteystiedot,
osallistujan syntymaaika, huoltajan nimi ja yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, siahkdposti),
Lisdksi osassa toimintaa koskevissa ilmoittautumisessa voidaan kysya osallistujan
mahdolliset sairaudet ja allergiat seka luvat kuljettaa ja valokuvata osallistujia ja julkaista
valokuvia.
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Kasvatuksen toimintaan ilmoittautuneet

Kerhoihin, rippikouluihin, isostoimintaan, kerhonohjaajiksi tai tapahtumiin ilmoittautuneet.
[Imoittautumisen yhteydessa kerataan osallistujan nimi ja yhteystiedot (osoite,
puhelinnumero, sdhkdposti), osallistujan syntymaaika tai henkil6tunnus, huoltajan nimi ja
yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sdhkdposti), osallistujan mahdolliset sairaudet ja
allergiat ja laakitykset seka luvat kuljettaa ja valokuvata osallistujia ja julkaista valokuvia,
osallistujan uimataito. Lisdksi keratdan osallistumismaksun maksajan nimi ja yhteystiedot.

Aikuistyén toimintaan ilmoittautuneet

Aikuistyon kerhoihin, leireille tai retkille, seka tapahtumiin ilmoittautuneet. [Imoittautumisen
yhteydessa keratdaan osallistujan nimi ja yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sdhkoéposti)
sekd mahdollisen osallistumismaksun laskutukseen liittyvat yhteystiedot.

Lisdksi osassa toimintaa koskevissa ilmoittautumisessa voidaan kysya osallistujan
mahdolliset sairaudet ja allergiat.

Diakoniatyén toimintaan ilmoittautuneet

Diakonian kerhoihin ja tapahtumiin ilmoittautuneet. [Imoittautumisen yhteydessa kerataan
osallistujan nimi ja yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sahkodposti).

Lisdksi osassa toimintaa koskevissa ilmoittautumisessa voidaan kysya osallistujan
mahdolliset sairaudet ja allergiat.

Musiikkityén toimintaan ilmoittautuneet

Kuoroihin ja tapahtumiin ilmoittautuneet. [Imoittautumisen yhteydessa keratiaan osallistujan
nimi ja yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sihképosti).

Lisdksi osassa toimintaa koskevissa ilmoittautumisessa voidaan kysya osallistujan
mahdolliset sairaudet ja allergiat.

Vapaaehtoistoimintaan ilmoittautuneet

Erilaisiin vapaaehtoistehtaviin ilmoittautuneet sekd seurakunnan luottamustehtavissa
toimivat. Ilmoittautumisen yhteydessa kerdtdadn osallistujan nimi ja yhteystiedot (osoite,
puhelinnumero, sdhkdposti).

Lisdksi osassa toimintaa koskevissa ilmoittautumisessa voidaan kysya osallistujan
mahdolliset sairaudet ja allergiat.

Sielunhoidon toimintaan ilmoittautuneet

Erilaisiin tilaisuuksiin ja tapahtumiin ilmoittautuneet. [lmoittautumisen yhteydessa kerataan
osallistujan nimi ja yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sihképosti).

Lisdksi osassa toimintaa koskevissa ilmoittautumisessa voidaan kysya osallistujan
mahdolliset sairaudet ja allergiat.

Jumalanpalveluseldmdn toimintaan ilmoittautuneet

Erilaisiin tilaisuuksiin ja tapahtumiin ilmoittautuneet (kuten ikdihmisten syntymapaivat).
[Imoittautumisen yhteydessa kerdtdan osallistujan nimi ja yhteystiedot (osoite,
puhelinnumero, sahkoposti).

Lisdksi osassa toimintaa koskevissa ilmoittautumisessa voidaan kysya osallistujan
mahdolliset sairaudet ja allergiat.
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Tietoldhteet
Osallistujat tai heiddan huoltajansa antavat itse tietonsa ilmoittautumisen yhteydessa.

Varhaiskasvatuksen osallistujarekisteri pidetaan Katrina-ohjelmistossa. Kerhopisteissa olevat
paperiset osallistujalistat sailytetdan lukittavissa kaapeissa.

Kasvatuksen osallistujarekisterit pidetdan Katrina-ohjelmistossa tai kasvatuksen tydalan
omassa teams-kanavassa tiedostojen nimetyssa kansiossa, johon on paasy vain kasvatustyota
tekevilla viranhaltijoilla. Toiminnassa mukana olevat paperiset osallistujalistat sdilytetdan
kerhopisteissa lukittavissa kaapeissa. Henkilotietolomakkeet sdilytetaan lukittavissa
kaapeissa.

Aikuistyon osallistujarekisterit pidetddan Katrina-ohjelmistossa tai tydalan teams-kanavan
tiedostokansiossa, johon on paasy vain ty6alan viranhaltijoilla.

Musiikkityon osallistujarekisterit pidetddn Katrina-ohjelmistossa tai tydalan teams-kanavan
tiedostokansiossa, johon on paasy vain tydalan viranhaltijoilla

Diakoniatyon osallistujarekisterit pidetdan Katrina-ohjelmistossa tai ty6alan teams-kanavan
tiedostokansiossa, johon on paasy vain tydalan viranhaltijoilla

Vapaaehtoistyon osallistujarekisteri pidetddn vapaaehtoistyd.fi -palvelussa, jonne on
tunnukset vapaaehtoistyon koordinaattorilla seka viranhaltijoilla.

Sielunhoidon osallistujarekisteri pidetdan Katrina-ohjelmistossa tai tydalan teams-kanavan
tiedostokansiossa, johon on paasy vain tydalan viranhaltijoilla

Jumalanpalveluseldman osallistujarekisteri pidetddan Katrina-ohjelmistossa tai tytalan teams-
kanavan tiedostokansiossa, johon on pdasy vain tydalan viranhaltijoilla

Rekisterit sisdltdvat salassa pidettdvaa tietoa Julk.L. 24§ 23k ja 25k.

Tietojen luovutukset
Osallistujarekisterien tietoja kidytetdan vain seurakunnan omassa toiminnassa ja hallinnossa.

Osallistujan omat tiedot luovutetaan hanelle erikseen pyydettaessa.
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Henkilo6tietojen sdilytysaika

Henkilotietoja sdilytetddan toimintaan osallistumisen ajan tai korkeintaan vuoden ajan
viimeisesta osallistumisesta. Henkilotietolomakkeet havitetadn asianmukaisesti viimeistaan
vuosi tapahtuman tai tilaisuuden jalkeen. Rippikoulun suorittaneiden ja/tai konfirmoitujen
tiedot tallennetaan Kirjuri-jasenrekisteriin.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

- Pyytaa rekisterinpitdjalta padsy hanta itsedan koskeviin henkilétietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

- Pyytda rekisterinpitdjalta hanta itsedan koskevien henkil6tietojen kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

- Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen,
oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa, timan vaikuttamatta suostumuksen
perustella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

- Tehda valitus henkil6tiedon kisittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hdanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta. Taméan oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain
(1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki.

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi
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